КОНКУРС НА ЗАМЕЩЕНИЕ ВАКАНТНОЙ ДОЛЖНОСТИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ
В АДМИНИСТРАЦИИ ЛЕВОБЕРЕЖНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

    Администрация Левобережного сельского поселения объявляет конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы – начальник правового отдела Администрации Левобережного сельского поселени
    Квалификационные требования к претендентам главных должностей муниципальной службы:
Образование: высшее профессиональное образование.
Стаж муниципальной службы (государственной службы) или стаж работы по специальности: стаж муниципальной службы (государственной службы) на ведущих должностях муниципальной службы (государственной службы) не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трех лет.
Знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации; Устава Ярославской области, законов и иных нормативных правовых актов Ярославской области; Устава Левобережного сельского поселения и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Левобережного сельского поселения; служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности; методов организации труда и управления коллективом; процесса прохождения муниципальной службы; норм делового общения; правил делового этикета; правил внутреннего трудового распорядка; порядка работы со служебной информацией, в том числе содержащей государственную или иную охраняемую законом тайну; правил охраны труда и противопожарной безопасности.
Навыки: управления персоналом; принятия и реализации управленческих решений; осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов; работы во взаимодействии с государственными органами и органами местного самоуправления, организациями; планирования работы; организации служебного времени; контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений; стимулирования достижения результатов; владения конструктивной критикой; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; требовательности, подбора и расстановки кадров; постановки задач перед подчиненными; предупреждения и разрешения проблемных ситуаций; ведения деловых переговоров, публичного выступления; пользования компьютерной техникой, оргтехникой; владения необходимыми программными продуктами.
 Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет:
- заявления об участии в конкурсе; 
- собственноручно подписанной и заполненной анкеты по форме, установленной      Правительством Российской Федерации; 
- диплом об образовании (оригиналы и копии), 
[bookmark: _GoBack]- документы о повышении квалификации (оригиналы и копии при наличии);
- трудовая книжка(копия), 
-страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые; 
-рекомендаций или характеристик с места работы или прежних мест работы (при наличии);
- сведений о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера; 
-медицинской справки о состоянии здоровья (об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу);
- удостоверения личности (паспорта); 
- документов воинского учета для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
- свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства.
     Прием документов для участия в конкурсе будет производиться в администрации Левобережного сельского поселения  в рабочее время (понедельник – пятница с 08.00 до 16.00 часов) со 02.09.2013 по 22.09.2013 года включительно
     Конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы состоится 23 сентября 2013 года  в 15.00 часов в здании администрации Левобережного  сельского поселения. Оценка профессиональных и личностных качеств кандидатов будет проводиться при индивидуальном собеседовании.
     Подробную информацию о конкурсе можно получить в администрации Левобережного  сельского поселения по адресу  Ярославская область, Тутаевский район, с. Пшеничище, ул. Школьная,   д.2, контактный телефон: (48533) 4-45-47,4-45-58. 
     
Глава Левобережного сельского поселения                                                       Д.П. Кудрявцев





